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a)

GIMNAZJUM MIEJSKIE
IM. MIKOLAJA KOPERNIKA
W SIERPCU

Zalacznik do Zarzadzenia Dyrektora Szkoty nr 16/15 z 24.08.2016 r,

Szkolny regulamin korzystania z darmowych

podrecznikow, materialow edukacyjnych oraz
materialow ¢wiczeniowych

Wstep

1. W celu zapewnienia co najmniej trzyletniego okresu uzywania
podrecznikow lub materiatlow edukacyjnych okresla si¢ szczegdlowe
warunki korzystania z podrecznikéw lub materiatow edukacyjnych przez
ucznidw Gimnazjum Miejskiego im. Mikotaja Kopernika w Sierpcu
zawarte w niniejszym Szkolnym regulaminie korzystania z darmowych
podrecznikow, materiatow edukacyjnych oraz materialow
¢wiczeniowych.

2. Zobowigzuje si¢ nauczycieli 1 wychowawcdéw do zapoznania uczniow i
ich rodzicow z niniejszym regulaminem.

3. Regulamin ma zastosowanie:

e w roku szkolnym 2015/2016 do uczniow klas 1 gimnazjum
e w roku szkolnym 2016/2017 do uczniow klas 1,2 gimnazjum
e w roku szkolnym 2017/2018 do uczniow klas 1,2 1 3 gimnazjum

4. Poczawszy od roku szkolnego 2017/2018 regulamin ma zastosowanie do

wszystkich uczniow szkoty.

Rozdzial |
POSTANOWIENIA OGOLNE
§1
Przedmiot regulaminu

Niniejszy ,,Regulamin korzystania z darmowych podrecznikow, materiatow
edukacyjnych  oraz materialdow  ¢éwiczeniowych  zwany  dalej
,,Regulaminem", reguluje:

zasady zwigzane z wypozyczaniem 1 udostepnianiem podrecznikdw,
materialow edukacyjnych 1 materialdéw ¢wiczeniowych.



b) procedury przyjecia podrecznikoéw na stan biblioteki szkolne;j.

C) postepowanie w przypadku zagubienia lub zniszczenia podrecznika,
materiatow edukacyjnych oraz materiatow ¢wiczeniowych,

2. Kazdy uczen i1 rodzic powinien zaznajomic si¢ z Regulaminem korzystania z

darmowych podrecznikow materiatdow edukacyjnych lub materiatow

¢wiczeniowych i z godzinami otwarcia biblioteki.

Udostepnianie materiatow bibliotecznych podlega rejestracji.

4. Podreczniki wypozyczane do domu oraz ich zwrot bibliotekarz zapisuje w
komputerowej bazie uzytkownikow.

w

§2

Stowniczek

Uzyte w Regulaminie terminy oznaczaj3:

Szkola — Gimnazjum Miejskie im. Mikotaja Kopernika w Sierpcu

Biblioteka - biblioteka szkolna

Uczen — uczen Gimnazjum Miejskiego im. Mikotaja Kopernika w Sierpcu

uprawniony do otrzymania darmowych podrecznikow, materiatow

edukacyjnych lub materialéw ¢wiczeniowych.

Podrecznik - podrgcznik dopuszczony do uzytku szkolnego.

Material edukacyjny - material zastepujacy lub uzupetiajacy podrecznik,

umozliwiajacy realizacje¢ programu nauczania, majacy posta¢ papierowa lub

elektroniczng.

Material ¢wiczeniowy - material przeznaczony dla uczniéw stuzacy utrwalaniu

przez nich wiadomosci 1 umiejetnosci.

Rodzic - rodzic lub opiekun prawny ucznia.

Wychowawca klasy - wyznaczony przez Dyrektora Szkoly wychowawca danej
Klasy.

Rozdzial 11
ZADANIA BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

1. Biblioteka szkolna zwana dalej Biblioteka, gromadzi podreczniki, materiaty
edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe 1 inne materiaty biblioteczne.

2. Biblioteka nieodptatnie:

- wypozycza uczniom podreczniki lub materiaty ¢wiczeniowe, majace postac
papierowa, lub

- zapewnia uczniom dost¢p do podrecznikow lub materiatow edukacyjnych,
majacych postac elektroniczng, lub

- przekazuje uczniom materiaty ¢wiczeniowe bez obowigzku zwrotu.

3. Dotaczona do podre;czmka lub materiatlow edukacyjnych ptyta CD stanowi
integralng cze$¢ 1 nalezy ja zwrocic wraz z podrecznikiem lub
wypozyczonym materialem edukacyjnym. Zagubienie ptyty CD skutkuje
koniecznos$cig zwrotu kosztow calego podrecznika lub  materiatu



edukacyjnego.

Czas otwarcia Biblioteki podany jest do wiadomosci uzytkownikom w
informacji umieszczonej przy wejsciu do Biblioteki oraz na stronie
internetowej szkoty.

Rozdzial 111
PRZYJECIE PODRECZNIKOW NA STAN SZKOLY

Podreczniki, materialty edukacyjne, materialty ¢wiczeniowe przekazane
szkole w ramach dotacji zostajg przekazane na stan biblioteki na podstawie
stosownego protokotu.

Podreczniki, materiaty edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe 1 inne materialy
biblioteczne stanowig wtasno$¢ organu prowadzacego szkoty i znajduja si¢
w zasobach biblioteki szkolnej.

Podreczniki, materiaty edukacyjne i materiaty ¢wiczeniowe przekazane
Szkole w ramach dotacji winny by¢ uzytkowane przez okres minimum 3 lat.

Rozdzial IV ]
UDOSTEPNIANIE ZBIOROW

§1

Uzytkownicy Biblioteki podrecznikow szkolnych
Do wypozyczania podrecznikéw, materialdéw edukacyjnych i1 materiatléw
¢wiczeniowych uprawnieni sg wszyscy uczniowie szkotly, ktérzy rozpoczeli
nauke w Kklasie I w roku szkolnym 2015/2016 Iub pdznie;j.
Uzytkownicy biblioteki przed rozpoczeciem korzystania ze zbioréw
podlegaja rejestracji.
Uczniowie sg rejestrowani na podstawie dostarczonych do biblioteki list
zgodnych z listg klasy zamieszczong W dzienniku lekcyjnym.
Rejestracja nastepuje najpozniej do dnia 15 wrzesnia kazdego roku.

§2

OKkres trwania wypozyczenia

1. Wypozyczanie darmowych podrecznikéw odbywa si¢ na poczatku kazdego
roku szkolnego, najpozniej do dnia 15 wrzesnia.

2.

Podregczniki skladajagce si¢ z wielu czeSci wypozyczane s3 na okres
korzystania z tych czg$ci. Po zrealizowaniu materialu zawartego w dane;j
czesdcei podrecznik jest zwracany do biblioteki, a wypozyczona zostaje  jego
kolejna czesc.

Biblioteka w uzasadnionych okoliczno$ciach ma prawo zazada¢ zwrotu
wypozyczonych materialow przed uplywem ustalonego terminu.



§3
Procedura wypozyczania podr¢cznikow, materialow edukacyjnych
| materialéw ¢wiczeniowych

1. Na poczatku roku szkolnego wychowawca klasy, zapoznaje rodzicow,
prawnych opiekunow ze Szkolnym regulaminem wypozyczania
podrecznikow, materialéw edukacyjnych 1 udostepniania materiatow
¢wiczeniowych. Rodzic/prawny opiekun poswiadcza wlasnorgecznym
podpisem zapoznanie z powyzszym regulaminem 1 akceptuje zasady w
nim zawarte, ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 1.

2. Podreczniki na dany rok szkolny sg wypozyczane w dniu 1 w godzinach
uzgodnionych pomigdzy nauczycielem wychowawcg klasy a
nauczycielem biblioteki. Zapis ten stosuje si¢ rowniez do zwrotu
podrecznikow. Harmonogram przekazywania 1 zdawania podrgcznikow
nauczyciel-bibliotekarz przedstawia do wiadomos$ci dyrekcji szkoty i
uczniow szkoty.

3. Materialy ¢wiczeniowe z biblioteki pobiera wychowawca, a rodzic
wlasnym podpisem potwierdza odbior, ktorego wzor stanowi
zalacznik nr 2 inr 3

4. Wraz z przekazaniem podrgcznikow lub materiatow ¢wiczeniowych
wychowawca ma obowigzek przekaza¢ Bibliotece liste
potwierdzajacg odbior podrecznikoOw 1 materiatow ¢wiczeniowych w
ciggu 5- 7 dni od przekazania ich uczniom.

5. Wychowawca ma obowigzek poinformowaé¢ rodzicéw, aby po
wypozyczeniu sprawdzili stan podrecznika lub  materiatow
¢wiczeniowych 1 ewentualne uszkodzenia natychmiast zglosili
wychowawecy lub nauczycielowi bibliotekarzowi.

§4
Zmiana Szkoly

1. Uczen, ktéry w trakcie roku szkolnego, z powodow losowych, rezygnuje
z edukacji w Szkole, zobowigzany jest zwrdci¢ otrzymany podrecznik lub
materialy edukacyjne za pokwitowaniem.

2. W przypadku niemoznos$ci zwrotu otrzymanego podrecznika lub
materialow edukacyjnych zastosowanie ma rozdziat V niniejszego
Regulaminu.

3. W przypadku materialdéw ¢wiczeniowych zwrotowi podlegaja tylko
czesci niewykorzystane.



o Rozdzial V
ODPOWIEDZIALNOSC ZA UDOSTEPNIANE PODRECZNIKI

§1
Obowigzki Ucznia zwiagzane z wypozyczeniem

1. Uczen przez caly okres uzytkowania podrecznikow i innych materialoéw
edukacyjnych dba o wtasciwe 1 czyste ich obtozenie.

2. Uczeh ma obowigzek na biezaco dokonywac drobnych napraw czy
ewentualnej zmiany oktadki.

3. Zabrania si¢ dokonywania jakichkolwiek wpisow 1 notatek w
podrecznikach.

4. Wraz z uptlywem terminu zwrotu (koniec roku szkolnego) uczen
powinien uporzadkowac podrgczniki tj. powyciera¢ wszystkie wpisy
oldowkowe, podklei¢, oblozy¢ w nowa okladke, jesli wezesniejsza ulegla
zniszczeniu, a nastgpnie odda¢ do biblioteki wszystkie wypozyczone
podreczniki wraz z ich dodatkowym wyposazeniem (ptyty, mapy, plansze

itp.)
§2

Uszkodzenie lub zniszczenie podrecznika lub materialu edukacyjnego

1. Przez uszkodzenie podrecznika lub materiatéw edukacyjnych 1
¢wiczeniowych rozumie si¢ nieumys$lne zabrudzenie, poplamienie,
zgniecenie lub  rozerwanie umozliwiajace  jednak  dalsze ich
wykorzystywanie.

2. Przez zniszczenie podrecznika lub materialow edukacyjnych rozumie si¢
umyslne lub spowodowane przez zaniedbanie uzytkownika poplamienie,
trwale zabrudzenie, porysowanie lub popisanie, polamanie lub rozerwanie,
wyrwanie 1 zagubienie kartek oraz inne wady fizyczne, ktoére pomniejszaja
warto$¢ uzytkowa podrgcznika lub  materiatow  edukacyjnych i
uniemozliwiajg pelne z nich korzystanie.

3 W przypadku zniszczenia, zagubienia lub uszkodzenia uczen lub rodzic
ucznia winni niezwlocznie poinformowac nauczyciela wychowawce lub
nauczyciela-bibliotekarza.

4. Na zadanie Bibliotekarza uzytkownik, ktory doprowadzil do uszkodzenia
materiatdw bibliotecznych jest zobowigzany do ich naprawy . W przypadku
naprawy wymagajacej specjalnych umiejetnosci - rodzic winien pokry¢
koszty jej dokonania.

§3
Zakres odpowiedzialnosci
1. Rodzic ponosi pelng odpowiedzialnos¢ materialng za wszelkie uszkodzenia

lub zniszczenia wypozyczonych podrecznikow Iub materiatow edukacyjnych



1 ¢wiczeniowych nieujawnionych w chwili wypozyczenia.
W przypadku wuszkodzenia lub zniszczenia podrgcznika, materiatu
edukacyjnego lub materiatu ¢wiczeniowego Szkota moze zada¢ od rodzicow
ucznia zwrotu w/g ceny ustalonej przez Ministerstwo kosztu  zakupu
podrecznika lub materialu edukacyjnego.
. W celu uzyskania od rodzicéw kosztu uszkodzonych lub zniszczonych
podrgcznikoéw Biblioteka, zwraca si¢ do Rodzicow o uregulowanie
naleznosci za zniszczony podrecznik, w przypadku nie uregulowania wysyta
do Rodzica wezwanie do zaplaty, ktorego tres¢ stanowi zalgcznik nr 4 do
mniejszego Regulaminu. Srodki pozyskane z tego tytutu wptywaja na konto
podane przez Ministerstwo 1 moga by¢ wykorzystane na zakup
podrgcznikow lub materiatdéw ¢wiczeniowych.

W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach szkola moze odstapi¢ od
egzekwowania naleznosci.

Rozdzial VI
INWENTARYZACJA

. Inwentaryzacja zasobow Biblioteki odbywa si¢ raz w roku: po ich odbiorze
od uzytkownikow w danym roku szkolnym.

. Sprawozdanie przedstawiane jest Dyrektorowi Szkoty najp6zniej do dnia 1
lipca kazdego roku szkolnego celem uzupetnienia zasobow.

. Wzd6r protokotu kontroli zbiorow bibliotecznych podrecznikow szkolnych
stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

Rozdzial VII ]
POSTANOWI EN IA KONCOWE

1. Uczniowie 1 rodzice zobowigzani sg do zapoznania si¢ z trescig
niniejszego Regulaminu i stosowania si¢ do zawartych w nim
postanowien.

2. Bibliotekarze zobowigzani s3 do udost¢pniania uczniom i rodzicom
Regulaminu Biblioteki na kazde ich zyczenie.

3. Sprawy sporne pomigdzy nauczycielem, bibliotekarzem @ a

uzytkownikiem biblioteki rozstrzyga Dyrektor Szkoty.

Organem uprawnionym do zmiany Regulaminu jest Dyrektor Szkoty.

Decyzje w innych kwestiach z zakresu udostepniania podrecznikow Iub

materiatow edukacyjnych, ktore nie zostaly ujete w niniejszym

Regulaminie, podejmuje Dyrektor Szkoty.

Regulamin dostgpny jest na stronie internetowej szkoty.

7. Niniejszy Regulamin wchodzi Zarzadzeniem Dyrektora Szkoty nr .........

o B

o






Zatacznik nr 1

Potwierdzenie rodzicow/prawnych

korzystania z darmowych podrecznikow,

oraz materialow ¢wiczeniowych
regulaminie.

opiekunow uczniow
Klasy...cooeeeeeeennnne. dotyczace zapoznania si¢ ze Szkolnym regulaminem
materialow edukacyjnych

akceptacja zasad zawartych w

L.p. Nazwisko i imi¢ ucznia

Data

Podpis
rodzica/prawnego
opiekuna




Zatacznik nr 2

Protokol pobrania z biblioteki szkolnej materialow ¢wiczeniowych przez
wychowawce klasy

(oznaczenie szkoty) ( miejscowos¢ i data)

Protokol odbioru materialow ¢wiczeniowych

Zzdnia.....ccooiiiiiiiiiiiiiiiiian. ceeeee ceeeeecennns
1. Data przeprowadzenia
OdDIOTU. ...t
2 Miejsce przeprowadzenia
OdbIOTU. ...
3 Tytut materiatu
CWICZENIOWEZO . ..t eetteeeteeenteeeteeaeeeaaneeeaneeennnens
4 Ilos¢
172002 1) D
5 Osoby uczestniczace :
Wychowawca Klasy ...,
Nauczyciel bibliotekarz ..............ooiiiiiiii
6 Uwagi

Wychowawca klasy Nauczyciel bibliotekarz



Zalacznik nr 3

Potwierdzenie rodzicow/prawnych opiekunow uczniow
.................. dotyczace odbioru materialow ¢wiczeniowych.

Nazwisko i imi¢ ucznia

Data

Podpis
rodzica/prawnego
opiekuna
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Zatacznik nr 4

Wezwanie rodzicow/prawnych opiekunow do zaplaty w przypadku
zniszczenia lub niezwrocenia przez ucznia darmowych podrecznikow
lub materialow edukacyjnych.

(piecze¢ Szkoty) (miejscowosc 1 data)

(imi¢ i nazwisko, adres Rodzica/Opiekuna prawnego ucznia)

WEZWANIE DO ZAPEATY NR .cviiiiiiiiiniiniiecnennns

Na podstawie wigzacej nas umowy uzyczenia podrecznika/materiatéw edukacyjnych z
dnia................... z uwagi na: brak zwrotu uzyczonego przedmiotu/zwrot zniszczonego
przedmiotu, na podstawie art.455 i 476 Kodeksu Cywilnego wzywamy do uregulowania

naleznej kwoty wg podanego obliczenia (stanna .................... r.):
Nr Data Wartos$¢ Termin Kwota do
dokumentu | wystawienia przedmiotu platnosci zaplaty
uzyczenia
Razem

Stownie do zaptaty:

Wymieniong sume¢ prosimy przekaza¢ na rachunek bankowy................cooooiiii
nUMET Konta bankoWeZO0. .. ...ouiiii i et e e
w ciaggu 7 dni od daty otrzymania niniejszego wezwania. W przypadku, gdy powyzsze kwoty
zostaly uregulowane przed otrzymaniem niniejszego wezwania, prosimy o uznanie go za
nieaktualne.

(pieczec 1 podpis sporzadzajacego)



Zalacznik nr 5

Protokol kontroli zbiorow bibliotecznych podrecznikow szkolnych
w bibliotece Gimnazjum Miejskiego im. Mikolaja Kopernika
w Sierpcu

Komisja w sktadzie:

dziatajaca z upowaznienia Dyrektora Szkoly, stwierdza, iz w okresie od
dnia.................... dodnia..............oooiiill przeprowadzita kontrole
zbiorow bibliotecznych podrgcznikow szkolnych 1 materiatow edukacyjnych za
£010) 400
oraz ksigg inwentarzowych.

W wyniku kontroli stwierdzono:
1. Stan ewidencji ksiggozbioru:

e Zapisano w ksiedze inwentarzowej podrecznikow ....................
wolumindw o warto$Ci ..........cceveiviinnnnn..
e Stan ksiggozbioru wg wolumindw.............. o wartosci.........

2. Sprawdzono zgodnos$¢ zapisOw w ksiedze inwentarzowej z dowodami
wpltywow oraz stanem faktycznym.
3. Stan faktyczny ksiegozbioru:
e Ogoélem wolumindw....................... 0 Warto$ci..................
4. Stwierdzenie brak woluminow................... 0 WartoSCl..................
Szczegbdtowy wykaz brakujacych podrecznikow zatgcza sie do protokotu.

Podpisy Komisji:

............................

............................

Decyzja Dyrektora SzKoty........coooviiiiii
5. Protokot kontroli zbioréw bibliotecznych sporzadzono w trzech

jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla:

- Dyrektora Szkoty

- Gtownego Ksiggowego Szkoty

- Biblioteki
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